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Lepiej sta¢ w miejscu
czy podejmowa¢ nowe wyzwania?

Szukamy energicznych.
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Asystent/ka

Departament Administracji
Wroctaw - Centrala

=

Jeste$my miedzynarodowa firmg handlowq, ktéra stawia na efektywnosé, dynamike i fair play. Nasz sukces
w Polsce tworzy kilkanascie tysiecy zaangazowanych pracownikow. Dotgcz do nas! Zadbamy o Twojg przysztose,
oferujgc Ci rozwéj zawodowy i mozliwos¢ wykorzystania Twoich mocnych stron.

Jakie bedg Twoje zadania: Czego oczekujemy od Ciebie:

- Przygotowywanie prezentagji, raportéw i analiz - Biegtej znajomosci jezyka niemieckiego w mowie
z wykorzystaniem programu Excel i Power Point i w pismie

- Redagowanie pism i wiadomosci stuzbowych - Doskonatej znajomosci pakietu MS Office

- Przygotowywanie i analizowanie dokumentow (gtéwnie Power Point i Excel)
oraz nadzér nad ich prawidtowym obiegiem - Umiejetnosci profesjonalnego przygotowania

- Samodzielne prowadzenie zleconych projektéw prezentacji

- Organizowanie pracy biura, spotkan stuzbowych, - Bardzo dobrej organizacji wtasnej pracy
a takze prowadzenie kalendarza przetozonego - Komunikatywnosci

- Ttumaczenie dokumentow stuzbowych. - Wysokiej kultury osobistej

- Sumiennosci oraz odpowiedzialnosci.

Co Ci zapewnimy:

Czekajg na Ciebie ciekawe i odpowiedzialne zadania w dynamicznym zespole, gdzie panuje atmosfera
wzajemnego szacunku. Obok réznorodnych mozliwosci rozwoju zapewnimy Ci atrakcyjne wynagrodzenie,
bogaty pakiet socjalny oraz umowe pracy na zastepstwo.

Aplikacja powinna zawiera¢ klauzule nastepujqcej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawgq o ochronie danych osobowych
z dnia 29.08.1997 r".

Buduj razem z nami przyszto$é petng sukcesow!

Aplikuj juz dzis na www.kaufland.pl/kariera




